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GUIA PARA CREAR EL NOMBRE DEL CURSO EN TEAMS SEMESTRE

Objetivo: Tener una base de datos ordenada para un mejor resultado de los estadisticos.
POR FAVOR: No crear el nombre del curso sin haber leido por completo este sencillo manual.

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS

En su intranet tiene una nueva pestafia en el menu vertical del lado izquierdo que se llama: “Carga
Lectiva TEAMS”, segun se indica en la siguiente imagen:
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Al hacer los dos pasos anteriores le aparecera su carga académica del semestre le
mostramos un ejemplo:
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Copiar y Pegar en TEAMS @024-2 GEREMNCIA DEL POTENCIAL HUMANO INTERNACIONAL (GARUCL1-740-0-4-M-A)

O sombrear todo este
nombre y clic en COPIAR.

Abrir su TEAMS y proceder a crear sus cursos, tal como lo ha hecho siempre dando clic en

“CLASE”. Al presentarle la pantalla donde debe colocar el nombre del curso, debera dar clic en
“PEGAR” y le aparecera el nombre que dice en su carga académica.

Pegar el nombre del Algunos detalles rapidos sobre su equipo
curso tal como figura T
en la intranet (Paso 3) ombre del equipo

Asigne un nombre a su equipo

[ REALIZAR ESTE MISMO PROCESO PARA CADA UNO DE SUS CURSOS ]




GUIA PARA CREAR EL NOMBRE DEL CURSO EN TEAMS - DOCENTES DEL CENTRO DE
IDIOMAS (CIU) Y PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA (PAC).

Crear los cursos Teams en el Centro de Idiomas (CIU).

Afo-Semestre Nombre del Curso (Coddigo docente-Programa)

Ejemplo: 2026-1 TRADUCCION GENERAL (GUCASI-CIU)

Crear los cursos en Teams en el Programa de actualizacién continua (PAC)
Afo-Semestre Nombre del Curso (Coddigo docente-Programa)

Ejemplo: 2026-1 ACTUALIZACION (GUCASI-PAC)

Como crear el codigo de docente:

Dos primeras letras del apellido paterno, dos primeras letras del apellido materno, dos primeras
letras del primer nombre.

Ejemplo: GUZMAN CASTRO SILVIA > CODIGO > GUCASI

Cualquier duda o consulta al correo de TI: soporteti@unife.edu.pe



